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A4 fotokopi kağıdı aşağıdaki özellikleri sağlamalıdır:
1- Kağıtlar 1.sınıf hamur kağıttan 80gr ağırlığında olmalıdır. 
2- Ebatları A4 boyutunda olmalıdır.
3-  Kağıtların köşe açıları 90 derece olmalıdır. 
4-  Fotokopi kağıtları paketlerin içerisinde olmalı ve her paket (top) içinde 500 adet olmalıdır. 
5-  Saf beyaz renkte olmalıdır. Ambalajlardaki kağıtlar arasında gözle fark edilebilir derecede beyazlık farklılıkları olmamalıdır. 
6-  Fotokopi kağıtlarında toz, kir, leke, benek, yırtık, delik, kırışıklık, buruşukluk, katlanma, kıvrılma, potlaşma, birbirine yapışma, rutubetlenme vb. kusurlar bulunmamalıdır. 
7-  Siparişe takiben teslimat sonrası, kullanım esnasında yukarıdaki şartlara uymayan/uygun olmayan kağıtlar tespit edildiği takdirde, yüklenici firmaca herhangi bir ücret talep edilmeden değiştirilmelidir.

Kalsör aşağıdaki özellikleri sağlamalıdır:
1-Plastik kaplamalı klasörlük kartondan üretilmiş olmalı ve kaliteli olmalıdır. 
2-Kollu mekanizmalı ve radolu (kilit sistemli ) olmalı,kapaklar metal çıtalı olmalıdır. 
3- Cepli değiştirilebilir etiketli olmalı. 
4- Geniş-Plastik-A4 boy olacak 5- 28 X 32 X 7 cm boyutunda olacak.
5- klasör renkleri idarece belirlenecektir.
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